校外任务书分批拨款
对于分批拨款的项目，第二次经费认领时，首先选择已审核通过“校外任务书”，点击“编辑”按钮，[image: ]
在“经费预算”处点击“生成拨款任务书”按钮，[image: ]
确定后，点击“任务书分批拨款”按钮，在“任务书分批拨款”界面会出现相应的项目。[image: ]
点击“编辑”按钮后填写相关内容即可。[image: ]
同一项目第三次经费认领时是在第二次认领的基础上进行如上操作，以此类推。

温馨提醒：
    经费认领有时效性，请各位老师根据科研院通知及时完成到账经费认领，以免给您的科研工作造成不便。
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