郑文婷同志个人简介和主要事迹材料

    郑文婷，女，汉族，2017年10月至今任党政办公室机要科副科长。专职从事机要工作8年以来，爱岗敬业，遵纪守法，保密意识强，工作作风优良，业务素质良好。全年不分周末、节假日，坚守岗位，保持24小时通讯畅通，随叫随到，任劳任怨、甘于奉献，确保工作不误时、不误事、不泄密。压紧压实理论学习，认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想，认真参加学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育，坚决拥护“两个确立”，坚决做到“两个维护”。加强机要业务和保密学习，切实做到把学习成果转化履职尽责的工作能力；落细落实“三大管理”，管好“文”，及时收发、规范传阅、严密管理，8年以来处理机要文件逾2万分，年均处理逾2500份，管好“人”，加强对重点人员的保密提醒教育，管好“设备”，完善机要设备配置，定期维护和检查，保证了学校机要运转畅通、安全，从源头阻断失泄密风险；抓好抓实教育检查，每年做好机要保密检查，及时加强和改进管理，推动全校上下形成以查促改、以改促进的长效机制，历年接受上级对学校机要工作检查均获好评。采取多种举措加强师生保密宣传教育，引导全校师生“学保密”“知保密”，扎紧筑牢学校机要保密防线。
