国家林业局林业科技推广成果库管理信息系统
操作手册
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国家林业局林业科技推广成果库

管理信息系统

(操作手册)
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1系统概述
国家林业局林业科技推广成果库管理信息系统（以下简称“系统”）是国家林业局科技司推广处针对林业科技成果管理建立的一套在线成果填报和管理信息系统。该系统以网络办公和管理信息平台为依托，采用先进的结构设计和组件开发模式构建，充分利用Internet互联网优势，在网络上构建统一的林业科技推广成果管理平台。
该系统通过“集中填报、分步审批、查询应用、相互关联”的方式对林业科技成果进行管理，将成果申报、成果管理和互联网信息技术进行了有机结合，有利于林业科技成果的管理和推广应用，进一步促进科技成果为生产服务。通过流程式的管理模式，成果管理的各级部门能够更好地协调统一工作。系统将传统成果申报过程中纸件材料进行了电子化在线提交，节省了人员精力，简化了申报流程，提高了工作效率。对于相关佐证材料不全的成果，可以通过在线系统进行多次补充材料，最大范围内收集成果信息。同时，各级相关部门能通过此系统进行成果搜索，扩大了林业科技成果的影响力，为成果后续更大范围的推广应用提供了方便。
该系统主要实行三级运行管理模式，三级管理部门分别为：成果所属单位；各省林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门；国家林业局科技司推广处。各级部门权限如下：
1）成果所属单位：主要权限是在上级部门给予的开放时间和开放权限内，填报成果内容及上传成果证明材料；
2）各省林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门：在规定时间内给予成果所属单位填报成果权限，或自己填报；并负责对成果所属单位填写“已提交”的成果材料进行初审，对不合格的填报成果给予剔除，对合格的填报成果提交推广处进行终审；
3）国家林业局科技司推广处：负责对各省林业厅（局）和国家林业局直属单位经初步筛选和审核后上报的成果进行再次审核；主要流程为先形式审查，然后形式审查通过的成果材料转专家进行审核，对经专家审核后的成果材料进行终审，终审通过后编辑成果库号，然后即可直接进入成果库。
各省（市）林业厅（局）、国家林业局直属单位科技管理部门通过用户名和密码登录网址（http://113.6.251.102：800）进入系统，然后通过申报单位管理开通成果所属单位账号，指导成果所属单位进行在线填报。
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2系统特性
采用了业界主流和开放的技术标准和设计模式，提供开放的、平台级的应用编程接口和管理工具，可根据业务需要进行扩展。
大容量的数据传输能力，保证数据在传输过程中安全、准确、不丢失。
集成体系支持集中与分布式相结合的拓扑结构，确保数据传输工程中的安全可靠。
采用了基于内容与门户网站的用户访问控制权限，系统具有良好的安全性。
技术先进、成熟，系统可方便地实现外网信息和内网信息的交换。
系统建立了统一的数据管理中心，不同用户都能方便快捷的查询其权限范围的数据。同时，统一的数据管理中心也为建立信息资源库，提供决策支持准备基础。

3运行环境
硬件环境
客户端硬件配置要求
CPU    酷睿双核以上
内存   2G

硬盘   160G以上
显示器   19寸以上显示器
软件环境 

IE6.0 以上浏览器
Excel 2003/2007电子表格
Pdf阅读器

4操作说明
4.1登录系统
双击Windows 操作系统桌面的IE浏览器，打开浏览器后在地址栏中输入http://113.6.251.102:800/，点击转到或按回车即可打开“国家林业局林业科技推广成果储备库管理信息系统”，如下图所示：

[image: image3]
身份选择“一般用户”，在此可通过输入“用户名”、“密码”后，点击“登陆”按钮实现系统登陆。
4.2操作菜单
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具有成果登记、导入成果、成果列表、成果库检索功能。

4.3成果登记
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1）显示成果信息表，请按照格式要求填写，红色显示是必填项，是不允许空的；保存按钮，是将填好的信息保存，成果编号是唯一的识别号，如果相同，将更新进入修改页面。
2）成果（省级/单位）编号：填写格式“省份/单位简称【年份】编号”。例如：北京市2014年编号为002号的成果，其省级编号为：“京【2014】002”.

3）保存后，进入修改页面。
4）科技成果证明材料，是上传所有与科技成果相关的附件。上传材料类型分别是：鉴定证书、完成人清单、评审专家意见、部门意见、获奖证书、专利证书、审（认）定证书、其他。上传时，点击对应类型的上传附件按钮。
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上传的文件类型：.gif.jpg.bmp.zip.rar.doc.pdf。上传的文件大小不能超过10MB字节。
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5）管理我的上传文档：可以实现查看、删除操作。
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4.4导入成果（不建议使用，易出错）
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1）首先成果信息表填写在EXCEL表格中，每一条记录代表一个成果信息内容，保存好后，关闭该表格。
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2）选择该表格后上传，程序自动识别信息，进入数据库。提示导入成功后，方可进入下面操作。
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3）[继续查看成果并上传附件资料]：完成成果信息查看、修改、保存。并上传相关附件。操作同“成果登记”中的4、5）点。
4.5成果列表
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1）显示未提交或进入成果库或未通过复核审查的成果列表。未提交成果列表中，具有查看、修改、提交、删除功能，这里显示的既有未提交的成果，也有未通过审查退回修改的成果。进入成果库或未通过复核审查的成果列表，只有查看功能。分页显示，每页显示10项。
2）请修改完成的项目负责人，一定要点击“提交”按钮，提交后的成果主管单位才可以看到，进行审查。已提交的项目或通过审查的项目不允许修改、删除。
3）删除时，系统先删除该成果的所有附件材料，再删除该成果。

4.6成果库检索
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可进行多条件、组合、模糊查询。点击查询按钮，显示符合条件的成果列表。

4.7填报过程的相关问题
有关成果（省级/单位）编号问题

 1. 成果（省级/单位）编号（注意：不同于鉴定证书编号）：是每个省级单位根据本年度上报的成果数量，重新给每个成果赋予的新的编号，便于查询与识别。成果（省级/单位）编号填写格式“省份/单位简称【年份】编号”。如：北京市2011年编号为002号的成果，其省级编号为：“京【2011】002”；东北林业大学2013年编号为011号的成果，其编号为：“东林【2013】011”

 2. 成果（省级/单位）编号是省级主管单位给的，在申报单位填报时，可以先按照编号格式随机填个号，但同一单位内此编号勿重复。然后，省级主管单位在审核与提交时统一查看与纠正编号。省级主管单位也可重新编号，按照省内成果总数量，依次给上报的成果编号。

 3. 因成果（省级）编号为成果填报时，成果在系统中的识别码，当各省成果都上报给主管单位后，省级主管单位应仔细检查申报单位上报的成果（省级）编号，并按照要求填写与修改成果（省级）编号，切勿重复编号。 

  关于成果编号问题，哪一年获得的成果就编哪一年的号，如：河北省2013年编号为015号的成果，其省级编号为：“冀【2013】015”。北京林业大学2011年编号为100号的成果，其编号为：“北林【2011】100”。省级管理部门在审查时，可依据审核的顺序按年份逐步进行编号，成果评审时不分先后。

有关证明材料上传问题
材料上传时可以只上传核心部分，但上传的材料必须能代表成果属性，且能说明成果的推广价值，专家在评审成果时能通过上传的核心部分材料确定成果的应用价值。

上传材料时，如无法找到材料的对应栏按键，请在标注“其他”的按键上点击上传，但一定要仔细标注材料的名称。

有关成果导入问题
1.成果导入时，一定要仔细检查填报内容，注意上传材料的对应关系，千万别混，导入后，在成果列表中检查看看是否已上传成功。

2.成果导入时，请一定记得添加附件证明材料。

有关申报单位账户填写问题
请勿在同一时间内登陆同一账户进行成果填报，否则，服务器易出现混乱情况。当申报单位有多个成果时，由于只有一个账号，请分时段给不同成果所有人填写。
   2. 今年报不完的成果明年还可继续申报。如果今年时间紧，报不完的成果明年可继续申报。但重要的成果，尤其是明年推广项目可能用上的成果今年必须报，明年推广项目的成果需来源于成果库。
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主管单位：国家林业局科技司推广处


技术支持：黑龙江省森林工程与环境研究所
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